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| Zadania biblioteki

1.Biblioteka szkolna jest:
-interdyscyplinarng pracownig ogoinoszkolng, w ktdrej uczniowie uczestniczg
w zajgciach prowadzonych przez bibliotekarza i nauczycieli oraz indywidualnie
pracuja nad zdobywaniem i poszerzaniem wiedzy
-oérodkiem edukacji czytelniczej i informacyjnej
-oérodkiem informacji dla uczniéw, nauczycieli i rodzicow

2.Biblioteka uczestniczy w petnieniu podstawowych funkcji szkoty wobec uczniow:
dydaktyczno-wychowawczej, kulturalno-rekreacyjnej, opiekuriczo-wychowawczej
i diagnostyczno- prognostyczne;j

3.Biblioteka stuzy nauczycielom w codziennej pracy dydaktyczno-wychowawczej,
wspiera ich doksztatcanie, doskonalenie zawodowe i prace twoércza

4 Biblioteka udostepnia rodzicom uczniow literature i inne materiaty z zakresu
wychowania w rodzinie i przezwyciezania klopotéw wychowawczych

Il Organizacja biblioteki

1.Nadzoér

Bezposredni nadzér nad bibliotekg sprawuje dyrektor szkoty, ktory:

-zapewnia pomieszczenie i jego wyposazenie, warunkujace prawidiows

prace biblioteki, bezpieczenstwo i nienaruszalnos¢ mienia

-zatrudnia bibliotekarzy z odpowiednimi kwalifikacjami wg obowiazujgcych norm
etatowych

-zapewnia warunki do doskonalenia zawodowego nauczycieli bibliotekarzy

-przydziela srodki finansowe na dziatalno$c¢ biblioteki

-w przypadku zatrudnienia dwéch lub wiecej bibliotekarzy powierza jednemu

z nich stanowisko kierownika oraz zatwierdza przydziat czynnosci
poszczegolnych nauczycieli bibliotekarzy

-wyznacza w planie lekcji godziny do prowadzenia zaje¢ z przysposobienia
czytelniczego i informacyjnego

-inspiruje i kontroluje wspotprace grona pedagogicznego z biblioteka w tworzeniu
systemu edukacji czytelniczej i informacyjnej w szkole

-zarzgdza skontrum zbioréw biblioteki (w oparciu o rozporzgdzenie Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dn. 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie
sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U. Nr 205, poz. 1283),
odpowiada za ich protokolarne przekazanie przy zmianie bibliotekarza

-zatwierdza regulamin biblioteki i Internetowego Centrum Informagc;ji
Multimedialnej (ICIM)

-W porozumieniu z bibliotekarzem ustala tryb postepowania zapewniajacy zwrot
wypozyczonych zbiordw i przestrzega jego wykonania

-hospituje i ocenia prace biblioteki



Rada pedagogiczna:

-analizuje stan czytelnictwa

-opiniuje regulamin biblioteki i ICIM

-podejmuje uchwaty w sprawie innowacji zgtoszonych przez nauczyciela-
bibliotekarza

Nauczyciele i wychowawcy:

-wspdipracujg z biblioteka szkolng w zakresie rozbudzania i rozwijania potrzeb

i zainteresowan czytelniczych uczniow

-wspétuczestniczg w edukacji czytelniczej i medialnej uczniow

-znajg zbiory biblioteki w zakresie nauczanego przedmiotu, zgtaszajg propozycje
dotyczgce gromadzenia zbiorow, udzielajg pomocy w ich selekcji

-wspotdziatajg w tworzeniu warsztatu informacyjnego

-wspotdziatajg w zakresie egzekwowania postanowien regulaminu biblioteki

i ICIM

2. Pracownicy biblioteki

-bibliotekg kieruje nauczyciel-bibliotekarz

-zadania poszczegolnych pracownikow sa ujete w przydziale czynnosci i w planie
pracy biblioteki

-pracownicy biblioteki odpowiadajg za stan i wykorzystanie zbioréw biblioteki
-obowiazki pracownikow biblioteki okresla pkt Il

3. Lokal

Lokal biblioteki sktada sie z trzech pomieszczen:
-wypozyczalni, ktoéra petni jednoczesnie funkcje czytelni
-Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej (ICIM)
-pokoju opracowania zbiorow

4. Zbiory

Biblioteka gromadzi nastepujace materiaty:

-wydawnictwa informacyjne

-lektury podstawowe i uzupetniajgce do j. polskiego oraz innych
przedmiotow

-literature popularnonaukowa i naukowa

-beletrystyke pozalekturowa

-podreczniki szkolne i programy nauczania

-inne wydawnictwa potrzebne do realizacji programow nauczania
poszczegodlnych przedmiotow (np. teksty zrodtowe)

-wydawnictwa z zakresu psychologii, pedagogiki, filozofii, socjologii



i dydaktyk poszczegélnych przedmiotdw nauczania
-wydawnictwa albumowe

-prase dla ucznidéw i nauczycieli

-dokumenty audiowizualne

-materiaty regionalne

-edukacyjne programy komputerowe i wydawnictwa multimedialne

5. Finansowanie wydatkow

-wydatki biblioteki sg pokrywane z budzetu szkoty

-dziatalnos$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez rade rodzicow i innych
ofiarodawcow

-biblioteka moze zdobywac $rodki finansowe prowadzac dziatalnosé
gospodarczg (ale nie kosztem realizacji podstawowych zadan biblioteki)

6. Czas pracy biblioteki

-biblioteka jest czynna w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych, zgodnie

Z organizacja roku szkolnego

-godziny pracy biblioteki zatwierdza na poczatku roku szkolnego dyrektor szkoty
-udostepnianie zostaje zawieszone w czasie trwania skontrum

-jeden dzien w tygodniu jest przeznaczony na prace zwigzane z zakupem,
opracowaniem, konserwacjg zbiordw i in. tzw. prace wewnetrzne (wypozyczalnia
w tym dniu pracuje w skréconym czasie)

lll Zadania i obowigzki nauczyciela - bibliotekarza

1.Praca pedagogiczna

Nauczyciel-bibliotekarz jest obowigzany:

-udostepnia¢ zbiory w wypozyczalni, czytelni, do pracowni i klas
-prowadzi¢ dziatalnos¢ informacyjna i propagandowg dotyczaca zbiorow
biblioteki i czytelnictwa

-poznawac czytelnikow rzeczywistych oraz pozyskiwac dla biblioteki
potencjalnych

-udziela¢ porad w doborze lektury zaleznie od potrzeb, zainteresowan i sytuacji
zyciowej czytelnikow

-prowadzi¢ rozmowy z uczniami na temat przeczytanych ksigzek, kierunku
dalszego ksztatcenia sie itp.

-prowadzi¢ zajecia z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego przy
wspotudziale wychowawcow i nauczycieli réznych przedmiotoéw oraz
indywidualny instruktaz w tym zakresie

-wspotorganizowac prace zespotu uczniéw wspoipracujgcego z biblioteka
-wspotpracowac z wychowawcami klas, nauczycielami przedmiotow,



rodzicami, bibliotekami pozaszkelnymi w realizacji zadan dydaktyczno-
wychowawczych szkoty, w rozwijaniu kultury czytelniczej uczniow
i w przygotowaniu ich do samoksztatcenia

2. Prace organizacyjno-techniczne

Nauczyciel-bibliotekarz jest obowigzany:
-troszczy¢ sie o wtasciwg organizacje, wyposazenie i estetyke lokalu
bibliotecznego

-gromadzi¢ zbiory zgodnie z profilem programowym szkoty i jej potrzebami
oraz przeprowadzac ich selekcje

-prowadzi¢ ewidencje zbiorow (zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra

Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dn. 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie
sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U. Nr 205, poz. 1283)
-opracowywac zbiory (klasyfikacja, katalogowanie, opracowanie techniczne,
konserwacja)

-organizowac warsztat dziatalnosci informacyjnej

-prowadzi¢ dokumentacje pracy biblioteki, statystyke dzienng i roczna
-planowacé prace (roczny ramowy plan pracy biblioteki)
-sktadac¢ roczne sprawozdania z pracy biblioteki i ocene stanu czytelnictwa
w szkole

-doskonali¢ warsztat swojej pracy

-wspotpracowac z nauczycielami i wychowawcami oraz rodzicami
-wspotpracowac z innymi bibliotekami



IV Prawa i obowigzki czytelnikéw (regulamin biblioteki)
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Z biblioteki mogg korzystac:

-uczniowie na podstawie zapisu w dzienniku lekcyjnym
-nauczyciele

-inni pracownicy szkoty

-rodzice uczniéw na podstawie kart czytelniczych uczniow.

. Korzystanie z biblioteki jest bezptatne.

. Uczen, ktory zostaje czytelnikiem biblioteki, odbiera karte czytelnika

poswiadczajgc znajomos¢ regulaminu.

. Lektury podaje i wypozycza pracownik biblioteki.

W bibliotece jest wolny dostep do pétek z ksiegozbiorem dziedzinowym.
Miejsce wyjete] ksiazki zaznaczamy zaktadka!

. Czytelnik wyszukuje ksigzke w katalogu, podaje bibliotekarzowi jej autora

i tytut lub bierze ksigzke z potki | wypozycza u bibliotekarza.

. Czytelnicy zobowiazani sg do szanowania ksigzek i zwrocenia ich

w takim stanie, w jakim byty wypozyczone.

. Mozna wypozyczyc¢ jednoczesnie 3 ksigzki na 1 miesigc i czasopisma na 1

tydzien. W uzasadnionych przypadkach biblioteka moze ograniczyé lub
zwigkszy¢ liczbe wypozyczen (np. dla olimpijczykéw), moze tez prolongowaé
termin zwrotu ksigzki.

. Za przetrzymanie materiatéw bibliotecznych ponad trzy miesiace pobierany

jest dar dla biblioteki (po uzgodnieniu z bibliotekarzem).

. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

Zauwazone uszkodzenia ksiazki nalezy zgtosié pracownikowi biblioteki.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czy innych materiatow
czytelnik zobowigzany jest zwrécic¢ takg samg pozycje lub inna, wskazang
przez bibliotekarza, ewentualnie wpfacié dwukrotna antykwaryczng wartos¢
ksigzki (innego dokumentu).

W bibliotece mozna korzystaé¢ na miejscu z wydawnictw encyklopedycznych,
sfownikow, leksykonow, informatoréw, multimediow itp.

Po rozliczeniu z bibliotekg w wyznaczonym terminie czytelnik moze
wypozyczy¢ 3 ksigzki na okres wakacji (nie dotyczy uczniow konczacych
nauke w klasie ostatnie;j).

Czytelnicy opuszczajacy szkofe (uczniowie, pracownicy) zobowigzani sg do
przedstawienia w sekretariacie szkoty zaswiadczenia od bibliotekarza



potwierdzajgcego zwrot materiatow wypozyczonych z biblioteki.
Bez rozliczenia sie z bibliotekg szkota nie wyda dokumentow.

15. Uczniom biorgcym udziat w pracach biblioteki moga by¢ przyznane nagrody na
koniec roku szkolnego.

16. W bibliotece nalezy zachowac cisze.
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V Regulamin Internetowego centrum informacji multimedialnej

. Stanowiska komputerowe w pracowni multimedialnej stuzg wytacznie do celdéw

edukacyjnych: poszukiwania informagji w Internecie, korzystania

z multimedialnych programow edukacyjnych znajdujacych sie w bibliotece,
wykonywania wiasnych prac zwigzanych z nauka szkolna, tworzenia dokumentow
dla organizacji szkolnych itp.

Uzytkownicy komputerow zobowiazani sg do korzystania z nich zgodnie z ich
przeznaczeniem. Nie wolno wykorzystywaé¢ komputera do rozméw na czatach,
wysytania postow na fora dyskusyjne.

Zabrania sie wykorzystywania komputeréw do zawierania jakichkolwiek transakcji
oraz udziatu w aukcjach internetowych (Allegro, eBay).

W pracowni mozna korzystac¢ jedynie z zainstalowanych programéw.
Zabrania sie instalowania nowych programéw i dokonywania zmian
w istniejgcym oprogramowaniu i ustawieniach systemowych.

Uzytkownik komputera winien posiada¢ elementarng znajomo$¢ jego obstugi.
Nauczyciel-bibliotekarz stuzy radg i pomocg w miare swoich mozliwosci i czasu.

Uzytkownik ma obowiazek czytelnie wpisac sie do zeszytu odwiedzin.
Maksymalny czas pracy przy stanowisku komputerowym wynosi 1 godzine. Na
prosbe ucznia czas ten moze zosta¢ wydtuzony (pod warunkiem, ze w pracowni
nie ma osob oczekujacych na skorzystanie z komputera).

Przy jednym stanowisku komputerowym mogg pracowac 2 osoby.

Stanowisko komputerowe opuszczone przez uzytkownika zostanie udostepnione
innemu bez zabezpieczenia wyszukanych wczesniej danych.

Nie wolno wnosi¢ i spozywa¢ w pracowni artykutow spozywczych.

W pracowni obowigzuje cisza. Przy korzystaniu z programéw dzwiekowych nalezy
uzywac stuchawek.

Zamiar skorzystania z drukarki, kopiarki lub skanera nalezy kazdorazowo uzgodnié¢
z nauczycielem-bibliotekarzem.

13. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputera nalezy

bezzwiocznie zgtosi¢ nauczycielowi-bibliotekarzowi.



14.Bibliotekarz ma prawo kontrolowac wszystkie czynnosci wykonywane przez
uzytkownikoéw przy komputerach.

15.Bibliotekarz ma prawo do natychmiastowego przerwania sesji, jesli uzna, ze
uzytkownik wykonuje niepozadane czynno$ci, nawet jesli nie sg one uwzglednione
w regulaminie.

16.Za nieprzestrzeganie regulaminu grozi kara zakazu korzystania z pracowni na 1
miesigc.

17.Regulamin moze ulec zmianie,



